L ATTIRIBY

Dinamikusan fejl6d6 partnercégiink sajat csapataba kereslink kollégat az alabbi pozicidba:

Pénziigyi- adminisztrativ asszisztens

Feladatok:

Szamlak kidllitasa és bejov6 szamlak kezelése

Pénzligyi nyilvantartasok vezetése, kintlévGségek figyelése
Banki tranzakciok elGkészitése, pénziigyi riportok 0sszedllitasa
Naptarkezelés, id6pontok egyeztetése, meetingek szervezése
Szerz6dések, megrendel6k és dokumentumok el6készitése
Projektek adminisztrativ tamogatdsa, hataridék kovetése

Elvarasok:

Pontos, rendszerezett, 6nallé munkavégzés
Office / Excel magabiztos ismerete

1-2 év pénziigyi vagy adminisztrativ tapasztalat
J6 kommunikacids készség

Amit megbizonk kinal:

Stabil, hosszu tavu munkahely

Sokrét(i feladatok és valddi felelGsség
Kozvetlen, baratsagos munkakérnyezet
Versenyképes fizetés és bonusz lehetGség

Munkavégzés helye:

Papa vonzaskorzete

Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdeklédését kérem, kiildje el az 6néletrajzat
az allas3@manrey.hu e-mail cimre.




